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Circolare n. 36/a.s.2021/22 
 
 

Ai Docenti  

Al  DSGA 

Al Sito web 

 

Oggetto: Indicazioni tecnico-operative relative allo svolgimento delle  lezioni in DAD. 
 
 
Al fine di fornire indicazioni operative relative allo svolgimento delle lezioni in DAD per studenti e/o  docenti  in 
isolamento o in quarantena per i quali sia stato necessario emettere dispositivo di svolgimento di lezioni in DAD, 
si distinguono i seguenti casi: 

Caso 1): il docente curriculare in servizio in una data ora svolge le lezioni da casa in DAD perché lo stesso 
docente è in quarantena o perché è in isolamento mentre la classe segue le lezioni in presenza da scuola fatta 
eccezione al più per qualche allievo che segue le lezioni in DAD perché per detto allievo è stato disposto formale 
atto di svolgimento delle lezioni in DAD 

Caso 2): il docente curriculare in servizio in una data ora svolge le lezioni da casa in DAD perché lo stesso 
docente è in quarantena o perché è in isolamento e anche la classe segue le lezioni in DAD perché posta in 
quarantena   

Caso 3): il docente curriculare in servizio in una data ora a scuola è assente dal servizio ma la classe deve 
seguire le lezioni da casa in DAD oppure la classe è presente in aula ma qualche allievo della classe deve 
seguire le lezioni in DAD perché per detto allievo è stato disposto formale atto di svolgimento delle lezioni in 
DAD 

CASO 1) il docente  urriculare in servizio in una data ora svolge le lezioni da casa in DAD perché lo 
stesso docente è in quarantena o perché è in isolamento mentre la classe segue le lezioni in presenza 
da scuola fatta eccezione al più per qualche allievo che segue le lezioni in DAD perchè per detto allievo 
è stato disposto formale atto di svolgimento delle lezioni in DAD 

In questo caso, laddove nell’ora sia previsto da orario delle lezioni un docente compresente con il collega posto 
in DAD e detto collega non è anch’egli in isolamento o quarantena allora sarà cura del docente compresente , 
utilizzando le proprie credenziali istituzionali, collegarsi dal computer presente in aula, su Classroom alla classe 
virtuale alla quale è compresente col docente presente in DAD da casa. 

Laddove nell’ora di lezione sia previsto da orario delle lezioni un docente compresente con il collega posto in 
DAD e detto collega sia anch’egli in isolamento o quarantena oppure nel caso in cui non siano previste 
compresenze con il collega posto in DAD,  la vicepresidenza provvede ad individuare un docente supplente 
d’aula che ha il compito di attivare il collegamento con il docente curriculare presente in DAD da casa  e di 
sorvegliare sugli allievi della classe presenti in aula.  
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La vicepresidenza avrà cura di avvisare telefonicamente il docente curriculare presente in DAD relativamente 
al nominativo del docente individuato dalla vicepresidenza quale supplente d’aula. 

Il docente supplente d’aula sarà invitato  nella classe virtuale del  docente curriculare in servizio da casa per 
il tempo relativo alla durata dell’ora di lezione ovvero il docente supplente d’aula riceverà una email di invito sul 
proprio indirizzo di posta istituzionale ad unirsi alla classe virtuale del docente curriculare presente in DAD. Il 
docente supplente d’aula utilizzando le proprie credenziali istituzionali dovrà accedere alla propria posta 
elettronica istituzionale ed accettare l’invito, dopodiché si collegherà, dal computer presente in aula, su 
Classroom alla classe virtuale alla quale è stato invitato dal docente presente in DAD da casa. In tal modo il 
docente curriculare, grazie all’intermediazione del docente supplente d’aula, potrà svolgere da casa la lezione 
in DAD con gli allievi presenti in aula.  

CASO 2): il docente  curriculare in servizio in una data ora svolge le lezioni da casa in DAD perché lo 
stesso docente è in quarantena o perché è in isolamento e anche la classe segue le lezioni in DAD 
perché posta in quarantena   

In tal caso il docente curriculare utilizzando le proprie credenziali istituzionali si collegherà da casa su 
Classroom alla classe virtuale per poter svolgere da casa la lezione in DAD con gli allievi della classe posta in 
quarantena che seguiranno dunque le lezioni in DAD. 

CASO 3): il docente curriculare in servizio in una data ora a scuola  è assente ma la classe deve seguire 
le lezioni da casa in DAD oppure la classe è presente in aula ma qualche allievo della classe deve seguire 
le lezioni in DAD perché per detto allievo è stato disposto formale atto di svolgimento delle lezioni in 
DAD 

In tal caso, laddove nell’ora di lezione sia previsto da orario delle lezioni un docente compresente con il collega 
assente  e detto collega non è  in isolamento o quarantena allora sarà cura del docente compresente, utilizzando 
le proprie credenziali istituzionali,  collegarsi dal computer presente in aula,  su Classroom alla classe virtuale 
per lo svolgimento delle lezioni in DAD con la classe oppure per lo svolgimento delle  lezioni in DAD per l’allievo  
munito di dispositivo di svolgimento delle lezioni in DAD.  

Laddove nell’ora di lezione sia  previsto da orario delle lezioni un docente compresente con il collega curriculare 
assente e detto collega sia  in isolamento o quarantena oppure  nel caso in cui non siano previste compresenze 
con il collega curriculare assente,  la vicepresidenza individua un docente supplente d’aula il quale avrà il 
compito di collegarsi con la classe posta in DAD e sostituire a tutti gli effetti il docente assente. Detto 
collegamento avverrà con delle credenziali appositamente individuate e specificate così come di seguito 
riportato:  

Lo stesso discorso vale se la classe è presente in aula ma qualche allievo della classe deve collegarsi in DAD 
da casa perché munito di formale dispositivo di svolgimento delle lezioni in DAD. In tal caso il docente 
supplente d’aula utilizzando le credenziali di seguito indicate si collegherà su Classroom alla classe virtuale 
interessata.  

Il docente supplente d’aula dovrà utilizzare , per collegarsi a Classroom, le seguenti credenziali: 

Email : sostituzionidocenti@itiscassino.edu.it  
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Password: la password sarà trasmessa dalla referente della piattaforma Prof.ssa Ester Franzese 
indistintamente a tutti i docenti sul loro indirizzo email istituzionale. Sarà ovviamente cura di ciascun 
docente proteggere e custodire con cura detta password prestando particolare attenzione a non trasferirla ad 
alcuna persona. 

Ad esempio per effettuare uno sostituzione nella classe 2A il docente supplente d’aula utilizzerà le credenziali :  

email : sostituzionidocenti@itiscassino.edu.it 

Password: vedi sopra  

Il docente supplente d’aula collegandosi con le suddette credenziali, troverà la classe virtuale, quella relativa 
alla classe in cui deve effettuare la sostituzione, già preventivamente costruita e popolata dagli allievi delle 
classe.  

 
                                                                                                                    DIRIGENTE SCOLASTICO 

          (dott. Pasquale MERINO) 
                                                                                                                                          (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                           ai  sensi dell’art.3, comma 2, d.lgs.39/93) 
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